科技成果鉴定的业务流程

1. 申报单位首先确定成果的名称，填写申请表；
2．申报单位按资料准备清单和有关材料的编写提纲准备材料；
3．协会资料审核人员审查资料（形式审查）；
4．协会和申报单位沟通，申报单位补充、完善及提升资料水平；
5. 资料合格后，协会确定鉴定形式；
6. 申请鉴定方准备汇报用PPT并根据格式要求预制鉴定证书，做好会议准备；

7．协会拟定鉴定委员会专家名单并邀请；
8．协会组织鉴定会（鉴定会可在北京也可在外地举办，可组织视频会议）；
9．鉴定通过后，协会出具鉴定证书。
10.其他事项：
(1) 鉴定开展前，申报单位与协会签订合同、协议或者委托书（任选一种签订），一式两份（协会存档一份、申报单位一份，如果单位需要多份，按需准备份数），单位签字盖章后邮寄到协会，协会签字盖章后寄回单位。
协会地址：北京市朝阳区樱花园东街7号中国石油工程建设协会102室，李丹，15510199396
(2) 申报单位付鉴定费和开票，可以付完款再开票，也可以提前开发票，提前开发票请填写“先开发票申请单”，并在开票一月之内付款。
(3) 申报单位按“参会人员名单模板”填写鉴定会参会人。
